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1. O0uIne mMoJ10KeHus
1.1. Jlna XpaHeHUs: TOKYMEHTOB B IIKOJIE cO34aeTcsl apxuB. OCHOBaHUEM IS
OpraHu3allid apXuBa B MYHUIIUIAIHLHOM OIOJIKETHOM 00111€00pa30BaTeIbHOM
yupexaeHun «Cpennsst oOuieoOpa3zoBarenbHas mkona Ne 44 umenn Muxaunmia
SAxosneBuua Bosnecenckoro» r. Kemepoo (manee - Illkona) sBisieTcs
®enepanbHblii 3akoH oT 22.10.2004 Neo 125-®3 «O06 apxuBHOM Jeie B
Poccuniickon @enepanum».
1.2. Illxona oOecreynBaeT COXPAHHOCThb, Y4Y€T, OTOOp, YMOPSAIOUYECHHUE U
MCIIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB CTPOTOl OTYETHOCTHU COTJIACHO HOMEHKJIATYpE J€E,
YTBEPKIAECHHOU TUPEKTOPOM LIIKOIMIBL.
1.3. 3a yrpary u mopuy OOKyMeHTOB apxuBa lIIkonbl MOMKHOCTHBIE JULIA
HECYT OTBETCTBEHHOCTh B COOTBETCTBUU C JEUCTBYIOIIUM 3aKOHOJATEIHCTBOM.
1.4, Ilkona  oOecrneuyWBaeT  apXWB  HEOOXOJAMMBIM  TIOMEIIECHUEM,
000pyI0BaHUEM.
1.5. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a ApXMWB, HA3HAYAETCA HA O3TY JOJDKHOCTh U
O0CBOOOX1aeTCs OT IOJKHOCTHU TIpuKa3oM aupekropa Llkosbr.
1.6. KoHTpomb 3a 1eITENbHOCTBIO ApXUBA OCYIIECTBISIET TUPEKTOp LIIKOMIBLI.
2. CocTaB TOKYMEHTOB apXHBa
B apxuB noctymnaror:
2.1. 3aKkOHYEHHBIE JEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTHI IOCTOSIHHOTO XPAHEHUS,
JIOKYMEHTBl BPEMEHHOIO CpOKa XpaHEHHUs, HEOOXOJAUMBbIE B MPAKTUUYECKOU
JEATEIIbBHOCTH U IOKYMEHTHI 10 TUYHOMY cocTaBy [1IKoJIbI.
3. 3amaun u GyHKIUK apXUBa
3.1.OcHOBHBIMU 3aja4aMH JIUIIA, OTBETCTBEHHOTO 3a apXUB, SIBJIAIOTCS:
- KOMILIEKTOBAHHUE TIOKYMEHTaMU;
y4eT, 00eCIeueHNe COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB;

- HCIIOJIb30BaHUE JJOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B apXUBE.
3.2. B cooTBEeTCTBUM ¢ BO3JIOKEHHLIMH Ha HETO 3aJladyaMHU JIUI[0, OTBETCTBECHHOC
3a apXUB, OCYIIECTBIISAET CIEAYIOMNUE PYyHKIINH:
- €KEroJIH0 MPUHUMAET YMOPSAI0YEHHBbIE JOKYMEHTHI IIIKOJIbI, yUUTHIBAET
U XPaHUT JOKYMEHTBHl B COOTBETCTBHM C TPEOOBAHUSIMH, YCTAaHOBJICHHBIMU
crienuanbHO ynosHomodyeHHbIM [IpaBurensctBom Poccuiickonn ®enepanuu
dbeneparbHBIM OpPraHOM HCTIOTHUTEIHHON BIIACTH;

- COCTAaBJISIET TOJOBBIC pa3/eibl OMHUCEH JIeJT TTOCTOSIHHOTO XPaHECHUS U T0

JUYHOMY COCTaRBY;
- OCYHIECTBJICT YUYET U 00€CIICUMBACT MOJHYIO COXPAHHOCTh MPUHSATHIX HA
XpaHEHue JeT;

- opranusyet nHpopMarmoHHoe oocyxuBanre agmuauctpanuu [1Ikomsr;

- OCYHICCTBJIACT HMCIIOJIBb30BAHUEC NOKYMCHTOB I10 3alipocaMm opraHmauHﬁ )51
YaCTHBIX JINII,
- BSACT YUCT U aHAJIM3 UCIIOJb30BaHUS JOKYMCHTOB,




- B YCTAHOBJICHHOM IIOPAAKE BbIAACT KOIIMKM JOKYMCHTOB W ApPXHBHBLIC
CIIpaBKH.

4. IlpaBa apxuBa
4.1. ]I BBITIOTHEHUS OCHOBHBIX BO3JIOKCHHBIX 3a7a4 M (YHKIUNA apXwB UMEET
MPaBo:

- KOHTPOJIMPOBATL  BBIIIOJIHCHHUC  YCTAHOBJICHHBIX  IIpaBUJI pa6OTBI C

nokymeHTamu B LIkoisr;

- TpeOOBaTh CBOEBPEMEHHOM Iepelayd B apXWB JOKYMEHTOB B
YHOPSAIOYEHHOM COCTOSIHUM.

S. Ilopsaaok npuHATUHSA U CPOK aeucTBus Ilonokenus

5.1. lannoe [lonmoxxenue paccmarpuBaercsa UM npuHuMaercs Ha [legarormyeckom
cosere LlIkomnbl n yTBEp)KIaeTcs npuka3om pykoBoauteis LIkobr.
5.2. Hacrosmee [lonmoxenne npuHUMAaeTCsl Ha HEONIPEAETIEHHBIN CPOK U BCTYIIAET B
CUJIy C MOMEHTA €r0 YTBEPKIACHHUS.




